
個人情報の取扱いについて 

 

１．個人情報の利用目的について 

（１）当社は、事業活動を通じてお預かりした個人情報を次に示す利用目的の達成に必要

な範囲内で取扱います。 

（２）保有個人データの利用目的 

個人情報名 利用目的 

お客様、お取引先様の個人情報 
ＯＡ機器等販売・コピー・印刷業務・マシン保

守メンテナンス業務遂行のため 

お客様、お取引先様の個人情報 
機器情報の明示・リース契約の確認・支払条件

の確認 

問い合わせ頂いた方の個人情報 問い合わせに対して回答するため 

 採用応募者 採用選考・連絡 

 従業員情報 
勤務管理・人事給与・福利厚生・社会保険・連

絡等 

（３）保有個人データ以外の個人情報の利用目的 

個人情報名 利用目的 

お客様から受託した図面・電

子データに含まれる個人情報 
コピー・印刷業務 

防犯カメラの記録映像 防犯対策のため 

 

２．個人情報の開示等及び苦情・相談について 

当社の保有する開示対象個人情報に関して、ご本人から利用目的の通知、開示（第三

者提供記録の開示も含む）、内容の訂正・追加・削除、利用の停止、消去及び第三者へ

の提供の停止を請求される場合、及び、その他個人情報の取扱いに関する苦情・相談が

ある場合には、下記にご連絡ください。 

石井事務機株式会社 

個人情報保護管理者 大谷 崇 

個人情報保護問合せ窓口 

〒７６０－００６７ 

香川県高松市松福町 2丁目 4番 8号 

石井事務機株式会社 

プライバシーマーク事務局 

電話番号 ０８７－８５１－１１４１ 



３．保有個人データの安全管理のために講じた措置について 

  当社では、外的環境を把握した上で保有個人データの安全管理のために以下の措置を

しております。 

組織的安全管理措置 

組織体制の整備、個人データの取扱いや運用、

状況を確認する手段、漏えい等に対応する体制

の整備等、必要な措置を講じています。 

人的安全管理措置 

個人データの取扱いに関する留意事項等、従業

者に定期的な研修等を行ない、個人データにつ

いての秘密保持に関する事項を含む誓約書を取

得しております。 

物理的安全管理措置 

個人データを取り扱う区域の管理、機器及び電

子媒体等の盗難、漏えい等の防止、機器、電子

媒体等の削除・廃棄に関して、必要な措置を講

じています。 

技術的安全管理措置 

情報システムに関して、アクセス制御、アクセ

ス者の識別と認証、外部からの不正アクセス等

の防止、情報システムの使用に伴う漏えい防止

等に関して、必要な措置を講じています。 

 

 

４．当社は認定個人情報団体の対象事業者となっております。認定個人情報保護団体の名

称及び、苦情の解決の申出先は以下の通りです。 

苦情の解決の申出先 

一般財団法人日本情報経済社会推進協会 

認定個人情報保護団体事務局 

〒１０６-００３２ 

東京都港区六本木１－９－９ 六本木ファーストビル内 

０３－５８６０－７５６５ 

０１２０－７００－７７９ 

 


